
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bensheim, 24. August 2025 

 
Stellenausschreibung: Kreisgeschäftsstellenleitung (m/w/d) 
 
Der Kreisverband Bergstraße von Bündnis 90 / Die Grünen sucht für seine 
Kreisgeschäftsstelle in Bensheim zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

eine Kreisgeschäftsstellenleitung (m/w/d) 
in Teilzeit (ca. 22 Stunden/Woche) 

 
Du bist ein kommunikativer Mensch, arbeitest eigenständig, hast Dein Büro unter Kontrolle  
und ein Interesse an Politik?  
Dann bist Du bei uns genau richtig! Als Kreisgeschäftsstellenleitung kümmerst Du Dich um  
die Anliegen der Mitglieder unseres Kreisverbands, organisierst Veranstaltungen, sorgst für  
gute Presse, betreust unsere Web- und Social Media-Auftritte und planst Wahlkampagnen.  
Das Aufgabenspektrum ist vielfältig – und so ist unser Kreisverband. Wir freuen uns auch  
über Bewerbungen von Berufseinsteiger*innen.  
Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an den TVöD. 
 
Hier im Detail die Aufgaben:  
 
Organisation der Geschäftsstelle  
• Posteingang und Verteilung, Telefon, E-Mails  
• Aufbau und Pflege von Verteilern und Kontaktlisten  
• Betreuung und Pflege des Internetauftritts (WordPress)  
• Betreuung und Pflege unserer Social Media-Auftritte (v.a. Facebook)  
• Betreuung des Büros (Tagungsgetränke, Technik, Schlüsselverwaltung usw.)  
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An  
alle Interessierten 

Bündnis 90/DIE GRÜNEN 
Kreisverband Bergstraße 

Sarah Höller / Matthias Schimpf  
Kreisvorstandsvorsitzende 

Markus Pfefferkorn 
Kreisschatzmeister 

Kreisgeschäftsstelle 
Gerbergasse 9  
64625 Bensheim 
 



 

Mitglieder  
• Mitgliederverwaltung mittels Programm „Sherpa“  
• Mitgliederbetreuung und -werbung  
 
Pressearbeit  
• Vorbereitung von Pressetexten  
• Begleitung auf Terminen (teils abends)  
 
Parteiarbeit  
• Kommunikation mit allen Parteiebenen und Ortsverbänden 
• Organisation grüner Veranstaltungen im gesamten Kreisgebiet  
• Wahlkampforganisation (Abwicklung, Bestellungen von Materialen, Verteilung)  
• Teilnahme an grünen Veranstaltungen, teils abends oder am Wochenende  
• Teilnahme an Vorstandssitzungen und Kreismitgliederversammlungen – hier Vor- und    
   Nachbereitung (Einladung, Protokoll usw.)  
 
Fraktionsarbeit  
• Kommunikation mit dem Kreistagsbüro  
• Kommunikation mit den anderen Fraktionen  
• Ausfertigung von Anträgen und Anfragen der Kreistagsfraktion  
• Teilnahme an Fraktionssitzungen – hier Vor- und Nachbereitung (Einladung, Protokoll usw.)  
 
—  
 
Erwartetes Profil:  
• Berufliche Erfahrung im Bereich Büro, Verwaltung, Medien o.Ä.  
• Hohes Maß an Selbständigkeit und Motivation  
• Gute PC-Kenntnisse in gängigen Office-Programmen  
• Gute Kooperations- und gute Kommunikationsfähigkeit  
• Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit  
• Interesse an Kommunalpolitik und politischen Prozessen  
 
Erwünscht:  
• Erfahrungen im grünen Umfeld  
• Erfahrungen mit CMS wie WordPress  
• Erfahrung im Umgang mit Social Media  
 
—  
 
Bewerbungen sind zu richten an:  
 
Bündnis 90 / Die Grünen   
Kreisverband Bergstraße  
Matthias Schimpf  
Gerbergasse 9  
64625 Bensheim  
 
oder umweltfreundlich per E-Mail an matthias.schimpf@gruene-bergstrasse.de 


